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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung
H¢ thong thw dién tir Tong cuc Thong ké

TONG CUC TRUONG TONG CUC THONG KE

Can cur Luét Thong ké ngay 26 thang 6 nam 2003;

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cén cu Luat Giao dich dién tu ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Quyét dinh s6 54/2010/QP-TTg ngay 24 thang 8 nam 2010 cua
Thu tuéng Chinh pht quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu 16
chuc cua Téng cuc Théng ké truc thude Bo Ké hoach va Pau tu;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Phuong phdp ché do thong ké va Cong
nghé thong tin,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché Quan ly va sir dung Hé thdng thu dién tor Tong
cuc Thdng ké (Quy ché kém theo).

’

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky

Pic¢u 3. Trach nhiém cua cac don vi, ca nhan c6 lién quan:

Giao Thu truong don vi quan ly, Thu truong don vi quan tri hé théng truc
tiép huéng dan, kiém tra, don dbc cac don vi, c4 nhan c6 lién quan thuc hién
Quy ché nay.

Trong qua trinh 4p dung Quy ché nay, néu c6 nhiing vudng mic, kho
khan phat sinh ¢an phan anh vé Tong cuc Théng ké dé tong hop, ra soat sta doi
cho phu hop.

Thu truong don vi hanh chinh thude Tong cuc Théng ké, Thu trudng don
vi su nghiép truc thude Téng cuc Théng ke, Cuc truong Cuc Th("'mg ké tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong, Chi cuc truéng Chi cuc Théng ké cac quan,



huyén, thi xa, thanh phé thugc tinh, can bd, cong chirc, vién chuc, nhan vién cua

Téng cuc Théng ké va cac t6 chuc, ca nhan khac dugc cép hdp thu dién tir thude

He théng thu dién tu Téng cuc Théng ké chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhin: TONG CUC TRUONG
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BO KE HOACH VAPAUTU CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THONG KE Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE ] ,
Quan ly, sir dung hé thong thw dién tir Tong cuc Thong ké

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 161/0D-TCTK ngay 12 thang 4 nam 2012
cia Tong cuc trieong Tong cuc Thong ké)

N Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Giai thich tir ngir
Nhitng tir ngit sir dung trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

1. Cac "don vi trong Tong cuc Théng ké&" Ia toan b cac don vi hanh
chinh thudc co quan Tong cuc Thong ké & trung wong, Vin phong Pang ty, Vin
phong Cong doan, cac don vi Sy nghiép va cac Cuc Thong keé tinh, thanh phd
truc thudc trung wong, cac Chi cuc Théng ké quan, huyén, thi x4, thanh phd
thudc tinh.

2. CNVC la viét tat caa "can bo, céng chuc, vién chic, nhan vién caa
Tong cuc Thong ké™,

3. "Pon vi quan Iy" 1a don vi dugc giao chirc ndng quan 1y nha nuéc vé
cong nghé thong tin caa Tong cuc Thong ké.

4. "Pon vi quan tri hé thong" 1a don vi dugc giao nhiém vu quan tri, van
hanh Hé thong thu dién tr TCTK.

5. "Hop thu don vi" la hop thu dién tfxqthu@c Hé thong thu dién tir TCTK
de dung chung trong mot don vi hoac nhém/té cong tac

6. "Hop thu ca nhan" 1a hop thu dién tir thuoc Heé théng thu dién tir TCTK
cua mot ca nhan.

Piéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sa dung Hé thong thu dién to
TCTK

2. Béi tuong &p dung Quy ché nay bao gom:



a) Thu truong cac don vi trong Tong cuc duoc giao quan 1y si dung hop
thu chung cua don vi;

b) CNVC va cac ca nhan khac dugc quyén sir dung hop thu dién tir cua
H¢ thong thu dién to TCTK;

¢) Thu truong don vi quan ly; Tha truéng don vi quan tri hé théng.
Piéu 3. Hé théng thw dién tir TCTK

1. Hé théng thu dién tir TCTK la thanh phan quan trong trong hé thdng
thong tin cua Téng cuc Théng ké duoc sir dung dé giri, nhan thong tin dudi dang
thu dién tir (email) qua mang tin hoc, phuc vu cdng tac va cac cong viéc lién
quan dén cdng vu cia Tdng cuc va cac don vi trong Tong cuc.

2. Hg thong thu dién tir TCTK duoc thiét Iap, tich hop va van hanh trén ha
tang cong ngh¢ thong tin va truyén thong cua Tong cuc Thong ke va trén mang
thdng tin toan cau (Internet), gom mang LAN cua Tong cuc Thong ké va mang
Internet.

. 3. H¢ t‘héng‘thu’ dién tir TCTK cho phép ngudi dung nhan, gui thu dién tu
bang cac phan mém Microsoft Office Outlook, MS Outlook Express,... hoac
thong qua webmail tai dia chi https://mail.gso.gov.vn.,

4. Tat ca thong tin da nhan, giri qua H¢ thong thu dién tir TCTK deu dugc
luu gitr tap trung trong co so dir liéu do don vi quan tri hé thong truc tiep quan
ly va van hanh.

Picu 4. Truwong hep dwoc cap hop thw dién tir
1. Mbi truong hop dudi day duoc cap mot hop thu don vi:
a) Cac don vi trong Tong cuc Théng ké

b) T6 chuc (Nh6m/T6/Ban) do lanh dao Tong cuc thanh Iap dé thuc
hién nhiing nhiém vu quan trong nhu: Ban bién soan dé an lon va quan trong cua
Tong cuc, Ban Quan ly du an ODA cua Tong cuc,....

2. Mbi truong hop dudi day duoc cap mot hop thu ca nhan:
a) Mdi CNVC cua don vi trong Tong cuc Théng ké

b) Ca nhan nguyén la cong chuc, vién chirc cac don vi trong Tong cuc
da nghi huu nhung tiép tuc dugc co quan, don vi trong Téng cuc hop dong thuc
hién mot s6 cong viéc theo yéu cau.

Pi¢u 5. Pinh dang dia chi hop thu dién tir

1. Hop thu don vi c¢6 dinh dang: <téndonvi>@gso.gov.vn; trong do6
<téndonvi> la tén vieét tat va duy nhat cia don vi trong Hé thong thu dién tu
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TCTK (xem quy dinh tén viét tat cua cac don vi trong Tong cuc tai Phu luc 1
kém theo).

Vi du: Van phong Tong cuc cd hop thu don vi nhu sau:
vanphong@gso.gov.vn; Phong Thu ky thudc Van phong Tong cuc ¢6 hop thu
don vi nhu sau: phongthuky@gso.gov.vn; Ban Quan ly Dy an Hién dai hoa
Téng cuc Thdng ké (do Tang cuc trudng Tong cuc Thong ké thanh 1ap) cé hop
thu don vi nhu sau: dahdhtctk@gso.gov.vn,...

2. Hop thu dién tr ca nhan c6 dang: <ho><tendem><ten>@gso.gov.vn;
hoic trong truong hop ¢6 ho tén giéng nhau hoic s& gidng nhau néu sir dung
khong ddu cd dang: <ho><tendem><ten><donvi>@gso.gov.vn; trong do: <ho>
la chir cai dau tién cua ho; <tendem> Ia chir cai dau tién cua tén dém va <ten> 13
viét day du tén cua ca nhan, tat ca déu viét tiéng Viét khong dau; <donvi> 12 viét
tat tén don vi ma ca nhan dang cong tac.

Vi du: 6ng Nguyén Vin An ¢ co quan Tong cuc Thong ké co dia chi hop
thu dién tir ¢4 nhan 1a: nvan@gso.gov.vn; 6ng Nguyén Van & Cuc Théng ké tinh
Bac Liéu sé c6 dia chi hop thu dién tir ca nhén la nvanblieu@gso.gov.vn;...

3. Xir Iy truong hop nhiéu ngudi ¢6 ho, tén dém va tén tring nhau:

a) Uu tién theo cap bac, chuc vu lanh dao va thoi diém diang ky: Nguoi uu
tién cao nhat duoc gitr nguyén dinh dang da duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay;

b) Cac ca nhan khéc phai thém phan <donvi> sau phan ho, tén dém, tén;

¢) Néu cing don vi ¢6 nhicu nguoi ¢ ho, tén dém va tén triing nhau thi 4p
dung thém so thur tu 1, 2, 3 sau phan ho, tén dém, tén.

Piéu 6. Tiéu chuin cia théng tin trao ddi

1. Tét ca cac thong tin trao doi qua Hé thong thu dién tr TCTK phai bao
dam tuén thu cac tiéu chuan vé ung dung cong nghé thong tin trong cac co quan
nha nudc dugc Chinh pha hoac co quan quan ly chuyén nganh ban hanh.

2. Céc thong tin dang chir (text) gui tir Hé thong thu dién tir TCTK thong
nhat dung phong chir (font) Unicode theo TCVN 6909:2001.

Picu 7. Mat khau hop thw dién tir

1. MO&i hop thu dién tir (ca tap the, c& nhan) khi duoc 1ap mai hoac thay
doi déu dugc cap mot mat khau truy cap duy nhat do don vi quan tri hé thong
xac lap.

2. Truong hop bi quén mat khau, chi hop thw can lién hé tryc tiép véi don
vi quan tri hé thong dé dugc hudng dan cach khéi phuc.
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Piéu 8. Céc hanh vi nghiém cam

1. Sir dung Hé thong thu dién tir TCTK dé giri nhing thong tin khong
duogc gui di tor H¢ thong thu dién to TCTK dugc quy dinh tai Bicu 11 Quy ché
nay.

2. Gui thong tin thong ké do Tong cuc Théng ké san xuat bang cac hé
thong thu dién tir khac.

3. Truy cap vao hop thu don vi hoac hop thu ca nhan cta ngudi khac khi
khong duoc phép.

4. Cung cap mat khau hop thu ctia minh cho nguoi khac str dung gay hau
qua xau.

) ] _ Chuong I .
CAP MOI, THAY DOIL, PONG, HUY HOP THU DIEN TU

Piéu 9. Quy trinh cAp méi hoic thay ddi hop thw dién tir
1. Lap va gui yéu cau:
~ Khi can cap mai hogc thay doi hop thu, Thu truong don vi giri “Phiéu yéu
cau cap maéi hoac thay doi hop thu dién ti” theo mau (tai Phu luc 2) tir hop thu

cua minh dén dia chi quantrimang@gso.gov.vn hoic gii vin ban in ¢ chir ky
xac nhan caa Thu truong don vi dén don vi quan tri hé thong.

2. Thuc hién yéu cau:

Cham nhat sau 3 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc yéu cau, Pon vi quan
tri hé thong can ci cac quy dinh cia Quy ché nay dé thiét 1ap moi, thay doi,
dong thoi cap va hudng dan chia hop thu cach thire thay doi mat khau hop thu;
hoac phan héi lai Thu truong don vi Iy do khéng thyuc hién yéu cau cua don vi.

3. Thay doi va bao quan mat khau:

Chu hop thw can thay doi mat khau ngay trong lan dau su dung hop thu
sau khi dugc cap mai hoac thay doi va bao quan bi mat, khéng duoc tiét 16 cho
nguoi Khéc.

Piéu 10. Quy trinh déng, hiy hép thw dién tir

1. Dong tam thoi bi dong: Khi dung lugng théng tin trong hop thu vuot
qua han muc cho phép, hé thong sé& tu dong dong tam thoi hop thu d6 cho dén
khi nguoi st dung ¢6 nhitng hanh dong thich hgp nhu x6a bé bét cac thu trong
hop thu dién tir cia minh (Iuu y khau sao luu trudce khi x6a), hoac go bo bét cac
tép (file) dinh kém,.... Hé thdng s& c6 thong bao cho chu hop thu biét tinh trang
s€ bi tu dong dong tam thoi khi hop thu da gﬁn vuot qua han muac.
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2. Pong tam thoi chu dong: Khi chu hop thu duoc cur tham gia cac 16p
dao tao ¢ nudc ngoai trén 6 thang, ngay sau khi xuat canh, Thi truong don vi
gui email to1 dia chi guantrimang@gso.gov.vn théng bao cho Bon vi quan tri hé
théng dé dong tam thoi hop thu cua nguoi ndy. Khi du diéu kién dé mo hop thu
tré lai, cha hop thu phai thuc hién céc thu tuc giéng nhu thu tuc cip mai quy
dinh tai Biéu 9 Quy ché nay.

3. Déng vinh vién (hay con goi 1 hiy): Sau thoi han 5 ngay tir khi nguoi
st dung chuyén cong tac khoi Tong cuc hoac 1 thang ddi voi ngudi nghi huu
(trir cac trudng hop quy dinh tai Biém b, Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay) Pon vi
quan tri hé théng s& dong vinh vién hop thu ca nhan cia nguoi nay.

Dinh ky hang quy, Vu T6 chicc can bo, cac don vi su nghiép truc thudc
Tong cuc, cac Cuc Thdng ké phai giri thong bao danh sach (tén, don vi cong téc,
ngay nghi huu) ctia nhitng CNVC s& nghi huu trong quy toi dé Pon vi quan tri
hé théng thuc hién viéc dong nhitng hop thu ca nhan nay. bdi véi nhitng truong
hop chuyén di dét xuat, Vu Té chtc can bo, cac don vi sy nghiép truc thudc
Tong cuc, cac Cuc Théng ké giri théng bao ngay sau khi ngudi 6 hoan thanh
tha tuc chuyén di.

Vao ngay 25 thang cudi quy, Pon vi quan tri hé thong gui email nhac Vu
T6 chuc can bo, cac don vi su nghiép truc thudéc va cac Cuc Thdong ké tinh,
thanh phé truc thugc Trung wong cung cap danh sach nhitng ngudi s& nghi huu
trong quy tiép theo.

Can ctr vao lich nghi huu caa cong chtic, vién chic trong quy téi, Pon vi
quan tri hé thong c6 trach nhiém giri email théng béo cho ca nhan viéc s& dong
vinh vién hop thu cta nguoi d6 2 1an: lan dau trudc ngay bat dau nghi huu 10
ngay va lan thi hai vao trudc ngdy nghi huu 01 ngay.

Pdi véi truong hop hop dong thuc hién cang viéc theo yéu cau, khi két
thac hop dong ma khﬁng ky tjép, Vu To ch1~’xc can bo co trach nhiém théng bao
toi Pon vi quan tri hé thong dé dong vinh vién dia chi thu dién tir ctia ngudi nay.

. Chuong |11 A
SU DUNG THU PIEN TU TRONG CONG VIEC
Piéu 11. Thong tin khong dwoc giri di tir Hé thong thw dién tir TCTK
1. Thong tin thudc bi mat nha nudc

2. Thong tin c6 noi dung vi pham phap luét, thdng tin 6 noi dung xuyén
tac su that, thong tin c6 ndi dung gay mat doan két noi bo

3. Thong tin rac, thdng tin quang cao
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4. Cac thong tin khac khong duoc gui bang thu dién tir theo quy dinh cua
Nha nudc.

5. Ngoai nhitng quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu nay, hop thu don vi
chi dugc gui di nhirng thdng tin phuc vu cdng viéc cua co quan, don vi.

Piéu 12. Chia thu dén hop thu don vi

1. Béi véi thu dén hop thu don vi cua cac don vi hanh chinh, su nghiép
thuoc TCTK sé& khong dugc tu dong chia cho nhitng hop thu thudc danh sach
nhom thue ma s& do nguoi dugc giao quan |y hop thu don vi chia thu theo quy
dinh cuaa tung don vi. Hop thu nay phdi dugc mo it nhat 3 1an mdi ngay lam viéc
vao dau gio sang, cudi gid sang va cudi gio chiéu.

2. Pbi véi thu dén hop thu don vi cua cac nhom, to cong tac (néu tai
Piém b, Khoan 1 DPiéu 4 Quy ché nay) s& duoc ty dong chia cho nhiing hop thu
thudc danh sach nhém thu. Hop thu nay khong giao cho cho bat Ky nguoi nao
quan ly, st dung ma chi dé nhan va chia thu dén nhém/td cong tac.

Piéu 13. Dung lwong hop thw va xir 1y thw ¢6 dung lwong 16n

1. Dung luong cta mot hop thu thuéc Hé théng thu dién te TCTK 1a
500MB. Truong hop tong dung luong cac thu dién tir trong hop thu bi vuot
dung luong cho phép thi hé thong sé tu dong dong tam thoi hop thu d6 (theo quy
dinh tai Khoan 1 biéu 10 Quy ché nay).

~ 2. Doi véi nhiing thur gii di tir hop thu thuoe HE thong thur dién tir TCTK
co tong dung luong tép gui kem (attached file) tir 10 mb tro 1€n s€ bi x0a tép gui
kém khi luu vao thu muc “Thu da gui (sent)”.

3. Doi véi nhing thu dén hop thu thudc Hé thong thur dién tir TCTK c6
tong dung luong tép gui kem (attached file) tir 10 mb tro [€n s bi x0a tép gu
kém trong vong 5 ngay ké tir khi thu dén hop thur.

4. Mbi don vi, ca nhan can thuong xuyén ra soat hop thu dé xdéa nhiing
thu rac, thu khong chinh thuc, thu quang céo, thu khong can thiét luu trir khac
(ké ca xda trong thu muc “Thu di xoa (Deleted)”) dé giai phong dung luong
trng cho hop thu.

) Chuwong IV o
TRACH NHIEM TRONG QUAN LY, SU DUNG
HE THONG THU PIEN TU TCTK

Piéu 14. Trach nhiém cia Pon vi quan Iy

1. Thyc hi¢n chirc néng la co quan chuyén mén giup Tong cuc Thong ké
thuc hién cdng tac quan Iy nha nude doi vai Hé thong thu dién tir TCTK.



2. Chiu trach nhiém chu tri thuc hién cac cong viéc sau:

a) Tham muu gitp Tong cuc truong Tong cuc Thong ké ban hanh cac quy
ché, quy dinh, dinh huéng t6 chtc xay dung Hé thong thu dién tir TCTK;

“b) To chirc trién khai cac quy dinh cia Chinh phu, Bo Thong tin va
Truyen Thong, Bo Keé hoach va Dau tu va Tong cuc Thong ké ¢ lién quan dén
cbng tac quan ly, sir dung va diéu hanh hoat dong cua Hé thong thu dién tu
TCTK;

c) Phdi hop véi Don vi quan tri hg thong va cac don vi ¢ lién quan to
chuc kiem tra viéc su dung HE thong thu dién tor TCTK.

Piéu 15. Trach nhiém caa Pon vi quan tri hé théng

1. Bao dam ha tang ky thuat cho Hé thong thu dién tir TCTK, béo dam
cac dieu kién k¥ thuat: tinh on dinh, toc d6 trao doi, dung lugng hop thu, an
toan, bao mat, kha nang du phong,...;

2. Quan ly va cung cap cong cu tra cau Danh ba thu dién tir Tong cuc
Théng ké; tiép nhan cac dé nghi cua cac don vi trong Tong cuc dé xem xét, cap
méi hop thu, stra d6i, loai bo, dong cac hop thu thuoc Hé thdng thu dién tir
TCTK (theo quy dinh tai Diéu 9, Biéu 10 Quy ché nay); gui cac théng béo, cac
huéng dan téi cac hop thu khi bi dong tam thai hodc vinh vién;

3. Thiét 1ap ché do tu dong dong hop thu theo quy dinh tai Biéu 10 Quy
ché nay;

Thict 1ap ché do tu dong thdng bao toi dia chi cia hop thu gan vuot han
muc dung lugng trude khi dong tam thoi theo quy dinh tai Khoan 1 biéu 10
Quy ché nay;

Thiet Iap ché do tu dong chia thu vao hop thu thanh vién cua cac hop thu
don vi cta cac nhdm/to cong tac quy dinh tai Khoan 2 bBicu 12 Quy che nay;

Thiét 1ap ché do tw dong xda tép dinh kém theo quy dinh tai Khodn 2,
Khoan 3 Biéu 13 Quy ché nay.

4. Trién khai cac chinh sach bao mat, an ninh, an toan cho Hé thong thu
dien tor TCTK; thuc hién va huéng dan cac don vi ca nhan thuc hién chinh sach
va giai phap bao mat, an toan, an ninh théng tin, phong chdng virus tin hoc, hé
théng loc thu rac, tao l1ap ché do x6a b, luu trix thong tin trong hop thu dién tur
dang sir dung, cach thirc thay d6i mat khau hop thu;

5. Phdi hop chit ché véi cac don vi va cac ca nhan dé viéc gui, nhan thu
dién tr an toan, hiéu qua, thong suot;

6. Phoi hop vai cac don vi ¢6 lién quan I3p ké hoach kiem tra, bao dudng
dinh ky cho hé thong may chu va cac thiét bi mang, may tinh ca nhan dé phuc
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vu ¢O hiéu qua cho yéu cau cdng viéc, tir d6 tham muu dé xuat viéc stra chira,
thay the, néng cap thiét bi hu hong, kém hiéu qua;

7. Phdi hop véi don vi quan 1y va cac don vi lién quan dé xuat véi lanh
dao Tong cuc va t chic thuc hién nang cap, phat trién va mo rong ha tang, dao
tao ngudn nhan luc cdng nghé théng tin nham bao dam cho viéc sir dung Hé
théng thu dién tir TCTK théng sudt, an toan, hiéu qua;

8. Bdo céo dinh ky, dot xuat vé hoat dong cuia Hé thong thu dién tir TCTK
cho 1anh dao Tong cuc hoac co quan quan 1y nha nudc vé linh vuce thu dién ti;

9. Xir ly su ¢ caa hé thong thu cling nhu sy ¢b cua hop thu riéng 1é;

10. Ra soat thuong xuyén dé phat hién viéc phat tan thu rac tir cac hop thu
thudc Hé thong thu dién tir TCTK dé kip thoi xur ly;

11. Bé xuat bién phap khic phuc khi Hé thong thu dién t TCTK bi nhiéu
t6 chirc trong nudc, qudc té dua vao danh sach thu xau (black mail).

Piéu 16. Trach nhiém ciaa Thi trwéng don vi siv dung Hé théng thw
dién tk TCTK

1. Tuan tha nghiém cac quy dinh trong Quy ché nay;

2. Phéi hop voi don vi quan ly va don vi quan tri hé théng trong viéc thuc
hién dung cac thu tuc veé cap mai, thay doi, dong hop thu da dugc quy dinh trong
quy ché;

3. Kiém tra, nhac nhé viéc chap hanh Quy ché cia CNVC trong don vi;
4. Chiu trach nhiém vé noi dung cac théng tin gui tir hop thu don vi;

5. Kip thoi théng béo vei don vi quan 1y va don vi quan trj hé thong khi
phat hién su ¢6 hop thu don vi dé phoi hop khac phuc;

6. Truc tiép hodc phén cong nguoi (nhoém ngudi) nhan, gui thu tir hop thu
don vi; quy dinh tan suat mo hop thu don vi; quy dinh viéc xu ly thu dén, gui
thu di cta hop thu don vi.

Piéu 17. Trach nhiém caa nguwoi dwec giao nhan, giri thu tir hop thw
don vi

1. Thuc hién nghiém téc cac quy dinh trong Quy ché nay;

2. Sir dung hop thu don vi theo ding cac quy dinh do thu truong don vi dé
ra vé tan suat mao hop thu, viéc xu ly, chuyén tiép thu dén, gui thu di;

3. Thuc hién nghiém tac quy dinh tai Biéu 11 Quy ché nay;



4. Kip thoi bao cao lanh dao co quan, don vi nhitng thu dién tir c6 dau
hiéu vi pham phép luat.

Pi¢u 18. Trach nhiém ciia nguoi dwoc cap hop thu ca nhian

1. Chap hanh cac quy dinh caa phap luat vé thu dién ta, cac quy dinh
trong Quy ché nay va cac huéng dan cua don vi quan 1y, don vi quan tri hé
thdng trong viéc st dung, gui, nhan thu dién tir qua Hé théng thu dién tr TCTK
va chiu trach nhiém vé noi dung théng tin trong hop thu dién tir ca nhan cua
minh;

2. Kip thoi bao cdo lanh dao don vi cac thu dén co yéu cau gui téi 1anh
dao; cac thu c6 yéu cau cdng viéc ngoai tam trach nhiém cua minh; cac thu cé
dau hiéu vi pham phap luat;

3. Quan ly, str dung hop thu ca nhan phuc vu cng viéc chuyén mén mot
cach hiéu qua; thuc hién viéc thay doi va bao vé mat khau; ludn bao mat, an toan
théng tin, phong chdng vi rat tin hoc; st dung hé théng loc thu rac, lvu trit théng
tin theo hudng dan cua don vi quan tri hé thng;

4. Khong vi pham biéu 8 Quy ché nay;

5. Chap hanh ché do thanh tra, kiém tra ctia cic co quan chuc ning vé
quan ly, sir dung thu dién tur;

6. Khi gap su ¢6 ve Hé thong thur dién tr TCTK, hop thu c4 nhan phai kip
thoi bao cho don vi quan tri hé thong biét d¢ co giai phap phoi hop khac phuc,
sua chira.

Piéu 19. Trach nhiém ciaa can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién
Tong cuc Thong ké trong viéc sir dung thw dién tir

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay.

_ Chuong V
XU LY VI PHAM

Piéu 20. Thu truéng don vi s& bi phé binh trong toan Nganh néu bj phat
hién thu tir cac hop thu thudc don vi minh vi pham Dicu 8 Quy ché nay.

Piéu 21. Chu hop thu ca nhan s& bi phé binh, Vi,é't kiém diém va dong
tam thoi hop thu néu bi phat hién vi pham Diéu 8 Quy che nay.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Phan cong thuc hién
1. Vu Phuong phap ché do Thong ké va Cong nghé thong tin duoc giao

nhiém vu 12 Pon vi quan ly; Trung tam tin hoc thdng ké khu vuc | duoc giao
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nhiém vu la don vi quan tri hé théng. Vu Phuong phéap ché d6 Théng ké va
Coéng nghé thong tin chu tri, ph01 hop voi Trung tdm tin hoc théng ké khu vuc I,
va cac don vi co lién quan t6 chic trién khai, huéng dan thuc hién Quy ché nay
trong toan Tong cuc Théng ké va kiém tra, giam sét qué trinh thuc hién.

2. Thu trudng cac don vi to chice trién khai thuc hién Quy ché nay trong
pham vi quan ly ctua minh. Trong qua trinh thyc hién, néu gip vuéng mic thi
phan anh vé Vu Phuong phap ché do Thong ké va Cong nghé théng tin dé tong
hop, bao cdo Lanh dao Tong cuc xem x¢t, chi dao kip thoi.

3. Cac don vi, ca nhan khai thac, su dung Hé théng thu dién to TCTK
nghiém tac thuc hién Quy ché nay, dong thoi chdp hanh Chi thi s6 34/2008/CT-
TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée ting cudng su dung hé
théng thu dién to trong hoat dong ctiia co quan nha nudc va cac quy dinh cua
phap luat vé quan ly, sir dung thu dién tir

Pic¢u 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh cing hiéu luc thi hanh cua Quyét dinh

ban hanh./. [ i!?é.:

ONG CUC TRUONG
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Phu luc 1. Quy dinh viét tit tén don vi va quy tic viét tat tén nhom/to

cbng tac

1.  Danh sach tén viét tit, dia chi email cia cac don vi truc thudc

Téng cuc:

Pon vi

Tén viét tat

Pia chi Email

| — Cac don vi thudc, truc thudc Téng cuc

Vian phong Tong cuc

vanphong

vanphong@gso.gov.vn

Vu T6 chirc can bd

tochuccanbo

tochuccanbo@gso.gov.vn

Vu Ké hoach tai chinh

kehoachtaichinh

kehoachtaichinh@gso.gov.vn

Vu Théng ké nudc ngoai va hoptacquocte hoptacquocte@gso.gov.vn
Hop tac qudc té
Thanh tra thanhtra thanhtra@gso.gov.vn

Vu Phap ché tuyén truyén va

phapchethidua

phapchethidua@gso.gov.vn

Thi dua-Khen thuong

Vu Phuong phap ché do thong | phuongphapchedo phuongphapchedo@gso.gov.vn
ké va Cong nghé¢ théng tin

Vu Théng ké Téng hop tonghop tonghop@gs0.gov.vn

Vu Hé thdng Tai khoan qudc
gia

taikhoanquocgia

taikhoanquocgia@gso.gov.vn

Vu Théong ké Nong Lam
nghiép va Thuy san

nonglamthuysan

nonglamthuysan@gso.gov.vn

Vu Théng ké Cong nghiép

congnghiep

congnghiep@gso.gov.vn

Vu Théng ké Thuong mai va
Dich vu

thuongmaidichvu

thuongmaidichvu@gso.gov.vn

Vu Théng ké Xay dung va xaydungdautu xaydungdautu@gso.gov.vn
Vén dau tu
Vu Thong ké Gia tkgia tkgia@gso.gov.vn

Vu Thong ké Dan s6 va Lao
dong

dansolaodong

dansolaodong@gso.gov.vn

Vu Théng ké X& hoi va Moi
truong

xahoimoitruong

xahoimoitruong@gso.gov.vn
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Vién Khoa hoc thong ké

vienkhoahoc

vienkhoahoc@gso.gov.vn

Trung tam tin hoc thong ké tttinhoc tttinhoc@gso.gov.vn
khu vuc |

Trung tam tin hoc thong ké cosishcm cosishcm@gso.gov.vn
khu vuc Il

Trung tam tin hoc thong ké Cosiskv3 Cosiskv3@gso.gov.vn

khu vuc 11

Tap chi Con s6 va Sy kién

consosukien

consosukien@gso.gov.vn

Nha xuat ban théng ké

nxbtk

nxbtk@gso.gov.vn

Trung tam tu liéu va Dich vy
thng ké

trungtamtulieu

trungtamtulieu@gso.gov.vn

Il — Cuc Théng ké:

An Giang

angiang

angiang@gso.gov.vn

Ba ria — Viing tau

bariavungtau

bariavungtau@gso.gov.vn

Bic Giang bacgiang bacgiang@gso.gov.vn
Bic Kan backan backan@gs0.gov.vn
Bac Liéu baclieu baclieu@gso.gov.vn
Bic Ninh bacninh bacninh@gso.gov.vn
Bén Tre bentre bentre@gso.gov.vn
Binh Dinh binhdinh binhdinh@gso.gov.vn
Binh Duong binhduong binhduong@gso.gov.vn
Binh Phuéc binhphuoc binhphuoc@gso.gov.vn
Binh Thuan binhthuan binhthuan@gso.gov.vn
Ca Mau camau camau@gso.gov.vn
Can Tho cantho cantho@gso.gov.vn
Cao Bing caobang caobang@gso.gov.vn
ba Nang danang danang@gso.gov.vn
Dick Lik daklak daklak@gs0.gov.vn
Pk Nong daknong daknong@gso.gov.vn
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bién Bién dienbien dienbien@gso.gov.vn
Pong Nai dongnai dongnai@gso.gov.vn
bong Thap dongthap dongthap@gso.gov.vn
Gia Lai gialai gialai@gso.gov.vn

Ha Giang hagiang hagiang@gso.gov.vn
Ha Nam hanam hanam@gso.gov.vn
Ha Noi hanoi hanoi@gso.gov.vn

Ha Tinh hatinh hatinh@gso.gov.vn
Hai Duong haiduong haiduong@gso.gov.vn
Hai Phong haiphong haiphong@gso.gov.vn
Hoa Binh hoabinh hoabinh@gso.gov.vn
Hung Yén hungyen hungyen@gso.gov.vn
Kién Giang kiengiang kiengiang@gso.gov.vn
Kon Tum kontum kontum@gso.gov.vn
Khé&nh Hoa khanhhoa khanhhoa@gso.gov.vn
Lai Chau laichau laichau@gso.gov.vn
Lam Dong lamdong lamdong@gso.gov.vn
Lang Son langson langson@gso.gov.vn
Lao Cai laocai laocai@gso.gov.vn
Long An longan longan@gso.gov.vn
Hau Giang haugiang haugiang@gso.gov.vn
Nam binh namdinh namdinh@gso.gov.vn
Ninh Binh ninhbinh ninhbinh@gso.gov.vn
Ninh Thuan ninhthuan ninhthuan@gso.gov.vn
Nghé An nghean nghean@gso.gov.vn
Phi Tho phutho phutho@gso.gov.vn
Phi Yén phuyen phuyen@gso.gov.vn
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Quang Binh quangbinh quangbinh@gso.gov.vn
Quang Nam quangnam quangnam@gso.gov.vn
Quang Ninh quangninh quangninh@gso.gov.vn
Quang Ngai quangngai quangngai@gso.gov.vn
Quang Tri quangtri quangtri@gso.gov.vn
Soc Trang soctrang soctrang@gso0.gov.vn
Son La sonla sonla@gso.gov.vn

Tay Ninh tayninh tayninh@gso.gov.vn
Tién Giang tiengiang tiengiang@gso.gov.vn
TP H6 Chi Minh tphochiminh tphochiminh@gso.gov.vn
Tuyén Quang tuyenquang tuyenquang@gso.gov.vn
Théi Binh thaibinh thaibinh@gso.gov.vn
Thai Nguyén thainguyen thainguyen@gso.gov.vn
Thanh Hoa thanhhoa thanhhoa@gso.gov.vn

Thira Thién Hué

thuathienhue

thuathienhue@gso.gov.vn

Tra Vinh travinh travinh@gso.gov.vn
Vinh Long vinhlong vinhlong@gso.gov.vn
Vinh Phuc vinhphuc vinhphuc@gso.gov.vn
Yén Bai yenbai yenbai@gso.gov.vn
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2. Quy tic dit tén hop thw cia cac Chi cuc Théng ké cap huyén:
cc<tenhuyenl><tenhuyen2><tentinhl><tentinh2>

<tenhuyen1>: c4c chir cai dau ciia cac Am trudc tir cudi cua tén huyén
<tenhuyen2>: tir cudi cua tén huyén

<tentinh1>: c4c chit cai dau ciia cac am trudc tir cudi cua tén tinh
<tentinh2>: tir cudi cua tén tinh

Vi du: Dia chi hop thu ctia Chi cuc Thong ké quan Ba Pinh, TP. Ha Noi 1a:;

ccbdinhhnoi@qgso.gov.vn

3. Quy tac viét tat tén cac Nhom/To cong tac
nhom<tennhom>

<tennhom>: Cum tir c6t 18i nhat hinh thanh nén tén Nhém/T6 cong tac trong Quyét
dinh thanh lap

Vi dy: Dia chi hop thu ctia T6 ¢ng tac tinh chi tiéu Chi s6 phat trién con nguoi
(HDI) la nhomhdi@gso.gov.vn.
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Phu luc 2. Phiéu yéu ciu cAp méi, thay déi dia chi hop thw dién tir

TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU

Kinh gui: Trung tdm Tin hoc Théng ké khu vuc |

L DON Vil e

2. Noi dung yéu cau:

TT Chu héop thu ~ Chic vy ~Yéu cau
(Ho tén ca nhan hodc tén don vi, | (Détrong néu la don vi, (Cap moi: ghima 1
nhém/to cong tac) nhém/to cong tac) Thay doi: ghi ma 2)
1
2
3

...... ngay thang nam
Thu trudng don vi
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