TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE TAY NINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Tdy Ninh, ngay 08 thang 12 nam 2010

QUI TRINH
BAO CAO THONG KE PINH KY

1. Muc dich:

) Téng hop thong tin tir bao céo cia cac don vi thude hé thépg thong ké tap trung
cap huyén (chi cyc). Khai thac, thu thap thong tin tir cac bao cdo, ho so hanh chinh cua t6
chuc, don vi (nha nudc va ngoai nha nudc) dé thuc hién bdo cédo diéu tra dinh ky hang
thang, quy, 6 thang va ca nam.

2. Pham vi: ) q ) )
+ Céc Chi cuc Thong ké’huyén, thi xa,; Céac t6 chtic, don vi thugc doi twong chap
hanh ché d6 bao cado thong ké dinh ky. ’
+ Phong, bo phan va céu} bd cong chuc d‘u’(jC giao nhi¢m vu thuc hi,én (hoac cung cap
thong tin cho phong tong hop) mdt phan hoac toan bd bao cao thong ké dinh ky.
3. Tai li¢u tham khao:

~ Thong bao V/v giao ké hoach cong tac va dién} thi dua hang nam cua Tong Cuc
Thong ké; Cac quyét dinh, hudng dan nghi€p vu ciia Tong Cuc Thong ké.
4. Dinh nghia:
Khoéng co
5. Chi tiét thi tuc:

Buée Noi dung thue hién Trach Thoi gian Thoi gian
nhiém Bat dau thuc hién
1 Lap ké hoach cong tac, phan bd cong viéc | Chuyén Dau ndam, dau | 1-2 ngay
va dua vao ké hoach cong tic c4 nhan, vien NV, | thang
phong hang thang, ké hoach giao diém cac | I L{“éng
chi cuc huyén thi. phong
2 — Cap nhat danh muc don vi phai gtri Chuyén Can cir theo 1 ngay
bao céo. vien NV | thoi gian quy
— Soan thao cdng vin (thong bio) hodc (Neucé | dinh cua
dién thoai, email nhic nh& trude ky phat hanh | Thong bao
béo cdo (déi véi bdo cdo thong ké dinh | €Ong van | giao KHCT,
ky hang ndm) > TP ) h?ac cong
Xem xét=> | van yéu cau
LDphé | TCTK
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duyér)

Theo déi tién d§ ndp bao cdo cua cac don | Chuyén nt 1-3 ngay
vi; kiém tra ngay va phan hoi bang dién vién
thoai, email néu bao céo chwa dat yéu cau, | nghiép vu
hoic nop tré.
Xir 1y tong hop: Kiém tra bao céo cua don nt 1-5 ngay
vi, tham khao d6i chiéu ho so hanh chinh,
tai liéu luu trix lién quan, xu 1y tong hop
thong tin, nhan dinh danh gia két qua.
Xem xét két qua: Bio c4o v6i truong Chuyén nt 1-2 ngay
phong, truéng nhom vé két qua tong hop | vién
dugc, tw nhan dinh va d& xudt huéng xu Iy | nghiép vie
néu chua hop 1y triecong
Hoan chinh két qua tong hop: Thuc hién nho’,’?’ nt 1-3 ngay

cas Lz o 1s am .1 A Aega . 2 | Truong
giai phap xur Iy da thong nhat (¢ budc 5) dé hom
hoan chinh két qua prong
Tong hop chinh thirc, viét bao cdo phin nt 1-3 ngay
tich 2 truong phong xem xét = trinh Cuc
truong ky > Truyén dit liéu vé Trung
Uong~> Giri BC bang vin ban, luu ho so.

6. Phu luc:HO so tai liéu chirng minh
Soan thio Phé duyét

PDLD: Nguyén Pinh Biru Quang CT: Ho Thi Hong
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PHU LUC
Cac Ho so, Tai liéu luu triv chirng minh

1. Buére 1: Ké hoach cong tac phong, cong tac ci nhan .
2. Budc 2 &3:
- Cong van, thong bado nhac nhd thuc hién BC thong ké dinh ky (néu ¢0)
- Danh muc cap nhat don vi phai giri va theo doi tién do ndop bao cdo (co
thé hién dau hiéu cap nhat)
3. Buéc 4&5:
— B4o cdo cula céc to chirc, don vi, biéu thu thap thong tin nd1 bg cua cac
bo phan nghiép vu VPC (c6 dau hi¢u da ki€ém soat)

~ Bién ban, tai liéu (thé hién but phé hodc dau hiéu) két qua hoi y thong
nhat hudng xtr Iy (hodc sy chi dao) ctua truong nhém, truéng phong voi
de xuat cua chuyén vién nghiép vu.

4. Buwédc 6&7: Bao céo thong ké dinh ky (ban chinh)
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