TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE TAY NINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Tdy Ninh, ngay 08 thang 12 nam 2010

QUI TRINH
BAO CAO PIEU TRA THONG KE

1. Muc dich:

Thu thap thong tin tir cac t6 chure, don vi, ho gia dinh (c6 hoat dong san xuét kinh
doanh hoac khdong san xuat kinh doanh) dé thuc hién bao céo diéu tra dinh ky hang
thang, timg vu san xut, quy, 6 thang hoic hang niam.

2. Pham vi:
+ T6 chirc, don vi, ho gia dinh thudc dbi twong diéu tra trén dia ban tinh Tay Ninh.
+ Phong, by phan va can by cong chiic dugc giao nhiém vu hodc phan cong thuc
hién mot phan hodc toan bd bao céo diéu tra thdng ké
+ Cac Chi cuc Théng ké huyén, thi xa, cac t6 chuc, don vi thude dbi tuong chép
hanh ché d6 bao céo thong ké dinh ky.
3. Tai liéu tham khdo:

Chuong trinh diéu tra thong ké QG (Quyét dinh s6 144/2008/QD- -TTg ngay
29/10/2008 cta Thu tuéng CP; Thong bao V/v giao ké hoach cong tac va diém thi dua
hang nam cta Tong Cuc Théng ké; Cac Quyét dinh, Phuong an va hudng din nghiép vu
ctia Tong Cuc Théng ké.

4. Dinh nghia:

Khong c6

5. Chi tiét thi tuc:

Buéc N§i dung thye hién Trach Thoi gian Thoi gian
nhiém Bat dau thuc hién
1. |Dwtoan kinh phi diéu tra CV nghiép | Pau quy 1 2 ngay
vu dur hang nam
2 |- Xay dung ké hoach diéu tra nam, vu | thdo, TP | Can cirtheo | 1-2 ngay
SX (hodc ra soat, cAp nhat phuong 4n | Xem xét, | thoi gian quy
diéu tra thuong xuyén hang thang, quy) | LP lfhé dinh cua )
— Phén bb cong viée va dua vao ké hoach duyét phuong dn
N s 1A \ \ , A DT TCTK
cong tac ca nhan, phong hang thang, ké
hoach giao diém cac chi cuc huy¢n thi.
3 — Cap nhat danh muc don vi phai gui CV nghiép | Can cir theo 1 ngay
béo cdo, phiéu thu thip théng tin i, thoi gian quy
(Néu co dinh cua
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+  Phdt hanh thu moi, chuan bi tai ligu, | phdt hanh | phuong dn
biéu mau (néu co to churc tdp huan). thu moi TCTK, Ke
+  Soan thao cong van (thong bao) nhdc tap hudn hoach diéu
nh& (néu khong té chire tap hudn). >7TpP tra (buoc 2)
+  Dién thoai (hodc Email) nhdc nhé cac | Xem xét=> | hodc cong
don vi moi phat sinh hoac cil nhung LD phe van yéu cau
sOt, gui cham, mdc nhiéu 16 sai trong duyét) ICTK
ky truoc (doi voi bao cao diéu tra dinh
ky thang, quy )
4. | - Té chirc tip huin nghiép vu (néu cd) Chuyén nt 1-3 ngay
5. | - Kiém tra, giam sat theo doi tién do thuc | vién 2-10 ngay
hién ké hoach diéu tra, phuong an diéu tra ”ghfép Vi,
(dbi voi BCDT hang quy, vu SX va nam; trieong
thang cudi quy ddi véi BCPT thang) ’}h(mf ’
6. |- Tién hanh nghiém thu phleu thu thap Zg;ng nt 1-5 ngay
thong tin, BC tong hop (d6i voi BCDT prong
hang quy, vu SX hodc ndm).
— Theo déi tién d6 nop phiéu thu thap
thong tin, bao cdo cia cac don vi; kiém
tra ngay va phan hoi bang dién thoai,
email néu phleu BC chua dat yéu cau,
hodc nop tré (d/v BCDT hang thang)
7. | Xuwly tong hop két qua diéu tra: Chuyén nt 1-5 ngay
— Kiém tra, ghi mi (néu c6) phiéu thu Vié”. )
thap thong tin, BC ctia don vi. nghiép vu
— Nhap tin xt 1y téng hop.
8. | Xem xét két qua tong hop nhanh Chuyén nt 1-2 ngay
— Tb chitrc hop phong, nhom thuc hién vien
BCPT danh gia két qua, dé xuit hudng ”ghf-ep Vi,
xtr 1y néu chua hop 1y (d6i voi BCDT ;Vlzt(’%g
hang quy, vu SX, ndm) True on o
— Bao cdo voi truong phong, truong phong
nhom vé két qua tong hop dugce, tu
nhan dinh va dé xuat huéng xu 1y néu
chua hop 1y (d6i voi BCDT thang)
9. | Hoan chinh két qua tong hop: nt 1-5 ngay
— Tb churc phiic tra va xir 1y sau phic tra
cac truong hop bat hop 1y (néu co)
— Thyc hién giai phap xir Iy da thong nhat
(¢ bude 8) dé hoan chinh két qua
10. | Tong hop chinh thirc, viét bao cdo phén nt 1-3 ngay

tich > truong phong xem xét > trinh Cuyc
truong ky 2 Truyén dit li€u vé Trung
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Uong~> Giri BC bang vin ban, luu ho so.
11. | - Thanh quyeét toan kinh phi diéu tra Truong Chdm nhat 15 | 2 ngay
phong ngay sau khi
thuce hién
xong bucc 10
(hodac 31/12
doi voi BCPT
thang, quy)
6. Phu luc:HOo so tai liéu chirng minh
Soan thao Phé duyét
DDLD: Nguyén Dinh Biru Quang CT: Hb Thi Hong
PHU LUC
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Cac Ho so, Tai liéu luu triv chirng minh

1. Buée 1: Bang du toan kinh phi diéu tra (ban pho to)
2. Bwéce 2: Phuong an diéu tra TCTK, K& hoach diéu tra, KH cong tac ca nhan
3. Budc 3 &4:
— Thu moi, danh sach hoi nghi (néu c6 to chirc tap hudn),
- Danh muyc cap nhat don vi phai giri va theo doi tién d6 nop BC, phiéu
thu thap thong tin (c6 thé hién dau hi€u cap nhat)

4. Buwéc S:
— K& hoach phan cong kiém tra, giam sat (hodc thong bao lich kiém tra,
giam sat cho huyén thi, don vi duoc kiém tra, giam sat)
— Bién ban (hodc bao cdo KTGS cua chuyén vién duge phan cong)
— Béo céo két qua KTGS (hoic bién ban hop phong danh gia két qua
KTGS)
5. Budc 6:

- H‘cx) so nghiém thu (Lich, Bién ban, Bang tong hop két qua nghiém thu)
doi véi BCDT nam, vu SX.

— Danh muc cap nhat (nhu buée 3) dbi véi BCPT thang, quy.

6. Buéc 7&8: Phiéu thu thap thong tin, bdo cdo clia cac don vi (c6 thé hién dau
hi€u da kiém soat); Bién ban hop phong, hop nhom (néu co)

7. Bwéc9:

- Hb S0 phuc tra gom: K¢é hoach (lich) phan cong, bién ban, bang tong
hop két qua phuc tra (néu c0)

~ Bién ban, tai liéu (thé hién but phé hoic dau hiéu) két qua hoi ¥ thong
nhat hudng xu 1y (hodc su chi dao) cua truéong nhom, truéng phong véi
dé xuat cua chuyén vién nghiép vu.

8. Buwéc 10: Béo cdo diéu tra thdng ké (ban chinh)
9. Buwée 11: HO so thanh, quyét toan (ban pho to)
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